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LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA

Licenga concedida ao servidor para candidatar-se a cargo eletivo, sem remuneragao
durante o periodo que mediar a sua escolha em convencgao partidaria como candidato
a cargo eletivo e a véspera do registro de sua candidatura perante a Justigca Eleitoral e
com remuneracdo a partir do registro de sua candidatura até o 10° (décimo) dia
seguinte ao pleito.

Puablico Alvo

Servidores que pretendem se candidatar ou se candidataram a mandato eletivo.

Requisitos Basicos

Para licenca sem remuneracgao - Ter interesse em se candidatar a mandato
eletivo;
- Para licengca remunerada - Ser candidato.

Documentacao necessaria

1. Formulario de Licenga para Atividade Politica, devidamente preenchido pelo
servidor.

2. Ata da convencao partidaria onde conste o servidor como candidato ou pré-
candidato.

3. Certiddo emitida pela Justica Eleitoral, informando sobre o deferimento do
Registro da Candidatura, no caso de licenga com remuneragao.

Base legal

Artigos 20, §5° e 86 da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

Lei Complementar n® 64/1990, art. 1°, II;

Nota técnica consolidada n° 01/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP;

Nota Informativa SEI n® 7/2019/DIDLA/CGDIM/DEPRO/SGP/SEDGG-ME;
Parecer n® 343/2016/PFG/PF/UFES;

Informagdes constantes do sitio eletrénico https://www.tse.jus.br/.

IR
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp64compilado.htm
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/sigepe-bgp-ws-legis/legis-service/download/?id=0000356318-ALPDF/2018
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/sigepe-bgp-ws-legis/legis-service/download/?id=0002146738-ALPDF/2019
https://www.tse.jus.br/
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Informacoes Gerais

1.

O servidor tera direito a licenga, sem remuneragao, durante o periodo que
mediar entre a sua escolha em convengao partidaria, como candidato a cargo
eletivo, e a véspera do registro de sua candidatura perante a Justi¢ca Eleitoral.
(Art. 86. caput, da Lei n° 8.112/90);

. O servidor candidato a cargo eletivo na localidade onde desempenha suas

funcdes e que exerga cargo de diregao, chefia, assessoramento, arrecadagao ou
fiscalizagdo, dele sera afastado a partir do dia imediato ao do registro de sua
candidatura perante a Justica Eleitoral até o 10° (décimo) dia seguinte ao do
pleito sendo inaplicavel o direito ao afastamento remunerado de seu exercicio.
(Art. 86, § 1° da Lei n° 8.112/90 e Orientagdo Consultiva n°
38/98/DENOR/SRH/MARE);

A partir do registro da candidatura e até o décimo dia seguinte ao da eleigao, o
servidor fara jus a licenga, assegurados os vencimentos do cargo efetivo,
somente pelo periodo de trés meses. (Art. 86. § 2° da Lei n° 8.112/90);
Contar-se-a apenas para efeito de aposentadoria e disponibilidade o periodo de
Licenga para Atividade Politica com remuneracéo. (Inciso Ill. Art. 103 da Lei n°
8.112/90);

Ao servidor em estagio probatério podera ser concedida a licenga. ficando o
estagio probatério suspenso durante a licenga e retornando a partir do término
do impedimento. (Art. 20. § 4° e § 5° da Lei n° 8.112/90);

A licenga com remuneragao garante o auxilio pré-escola e pagamento saude
complementar, mas exclui o auxilio transporte, auxilio alimentacao e adicional de
periculosidade, conforme dispbe a Nota Técnica Consolidada n°
01/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP.
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Procedimentos

Etapa Quem faz? O que faz?

1 Servidor 1) Abertura de processo pelo servidor interessado

2) Formulario préprio de licenga para atividade
politica (IN n° 34/2021) — A lista de documentos
consta neste formulario.

2 Secao de Controle | Analisar a solicitagdo e documentacao.
de frequéncia

Documentagcdo incompleta: devolver o
pedido a unidade de lotagdo e solicitar os
ajustes necessarios.

Documentacao completa: emitir portaria,
registrar o afastamento no Sigepe e
encaminhar portaria a unidade de lotagao
por meio de oficio, para ciéncia.
Encaminhar processo para a Divisdo de

Pagamentos - CPP, para ajustes
financeiros.
3 DAP Assinatura de portaria
4 Divisao de Realiza o acerto financeiro.
Pagamentos - CPP
5 Secao de Arquivo de | Para registro da portaria nos assentamentos
Pessoal funcionais do servidor e posterior arquivamento.

Setor responsavel:

SCF - Secao de Controle de Frequencia (https://www.ufpe.br/progepe/frequencia )
Contatos: Fone: 2126-8039
E-mail: frequencia.progepe@ufpe.br
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TUTORIAL - Processo eletronico (SIPAC)- Licenga Nojo

©

1. Clicar na opgao moédulos

:a Madulos th Caixa Postal "‘, Abrir Chamado
1 Portal Admin. ﬂ Alterar senha g Mesa Wirtual

2. Escolher o mdédulo protocolo

Mdodulos do SIPAC
MébuLos PorTals

Acessn a Atendlmento de Almoxanfado Aucﬁtona e Controle| Blhlloteca Boletim d'e Servicos@Portal Admlnlstratlvo
Informagao ReqU|5|goes Interno
Bolsas{AuxTIlos catalogo de Compra de Mat. Compras Compras Portal da Direcdo
Materiais Informacionais Compartll'hadas CentrofHosprtaI
u::tat;ao Compras - Contratos Pro]etostonvemos Faturas Infraestrutura Portal d'a Fundacdo
Reglstms de Precos
“ Pagamentu Online Patnmonlo Movel Patnmomo Imovel Portal d'a Reitoria
Seguranga do Transportes Plane]amento de
Trabalho Obras

Lig uud'agao de
Despesas

Protocolo Restau rante

OuTROS SISTEMAS

Sistema Académico] Sistema de Rec. SIGAdmin
(SIGAA) Humanos {SIGRH)

3. Clicar em Menu

Mesa Virtual —— Menu
? Trabalhe com seus processos e documentos f=| Menu de protocolo com acesso a lista de
B - . . . - . -
organizados em gavetas e pastas. funcionalidades disponiveis no mddulo.
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4. Esta funcionalidade permite que o usuario cadastre o processo.

] Processos H Document... H Ofici... [ Consultas/Relatori...

T Adicionar Novos Documentos
[ Alterar Processo
[ Alterar Responsdvel
B Autuar Processo
[l Definir Localizacdo Fisica
[® Diligéncia
[ Ocorréncia
Cadastrar Ocorréncia
M Alterar Ocorréncia
[ Processos Sigilosos
® Desclassificar Processos
[ Reclassificar Processos
[©l Registrar Dados do Processo
[0l Retirada de Pegas

@ Fluxo de Processo
B Consultar Fluxos

@ Movimentacédo
(Bl Registrar Recebimento (551)
[ registrar Envio (Saida) (7833)
E Alterar Encaminhamento
B Cancelar Encaminhamento
[l Ferramenta para Recebimento com Cédigo de Barras

@ Juntada
[ Juntada de Processos
(] Desapensacdo de Processos
B cancelamento de Juntadas
[ Juntada de Documentos Avulsos a Processo

@ Etiquetas Protocoladoras

[ Desentranhamento B Reimprimir Etiguetas

@ Etiquetas para Capas
[ Imprimir Etiquetas

5. Apés clicar em "cadastrar processo” o sistema apresentara a tela abaixo e o
servidor indicara o tipo de processo. Caso seja licenga sem remuneragéo,
“AFASTAMENTO P/EXERCER ATIVIDADE POLITICA: SEM ONUS PARA A
INSTITUICAQ", caso seja a licenga remunerada, “AFASTAMENTO P/EXERCER
ATIVIDADE POLITICA: COM ONUS PARA A INSTITUICAO" (No exemplo). A
classificagdo CONARQ deve ser “023.3 LICENCAS”.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

QOrigem do Processo:

* @ Processo Interne O Processo Externo

Tipo do Processo: # AFASTAMENTO P/EXERCER ATIVIDADE POLITICA: COM ONUS PARA A INSTITUICAOQ

Classificacio (CONARQ): #|023.3 - LICENCAS

* @ sim O nio [EI

=[x

Processo eletrénico:

| Tode o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistemna e suas

tramitacies serdo feitas em meio eletrdnico pela SIPAC.

Solicitagdo de AFASTAMENTO P/EXERCER ATIVIDADE POLITICA: SEM ONUS PARA A INSTITUICAC do
servidor Jodo da Silva
Assunto Detalhado: #

(900 caracteres /110 digitados)

Natureza do Processo: % | OSTENSIVO hd

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel

para consulta na drea pablica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo
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6. Anexar documento digital no processo (Conforme se¢éo “Documentagdo Necessaria”).

Tipo do Documento: * | REQUERIMENTO

Natureza do Documenta: % | RESTRITC e

Restrito: cujo teor ndo deve sar do conhacimento do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.

Hipotese Legal: # | INFORMACAC PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v
Assunto Detalhado:

{1000 caracteres/0 digitados)

WVolume:
Observacies:

{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Decumento: * (O Escraver Documante ® Anexar Documeanto Digital
ANEXAR DoCuMENTO DIGITAL
Dztz do Documenta: * | 23/08/2022  [[H
Identificador: E
Ano:

Unidade de Origem:

-~ UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMEUCO - UFPE {11.00}
4 [ )BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)
# [ JCAMPUS VITORIA DE SANTO ANTAD - CAV {12.35)
# [ JCENTRO ACADEMICO DO AGRESTE - CAA (12.33)
# [ JCENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS - CCJ {11.40)
+# [ )CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS - CCM {11.00.05)
4 [ JCENTRO DE INFORMATICA - CIN (11.78)
4 [ JCOLEGIO DE APLICACAD - CAP (11.95)
# [ JDIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.24)
# [ JDIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC {12.12)

o MIDCTADIA NN CEMTON NE DINCICMOA S CD 144 04

Data do Recebimento: * [25/08/2022  |[H [7)
Responsdvel pelo recebimenta:

Tipe de Conferéncia: * | DOCUMENTO ORIGINAL ~

Arguivo Digital: Escolher arquivo | Menhum arquive escolhido|  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Niumero de Folhas: &

¥\, Para arguivos digitais serd necessdrio informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

A nar Documento
* Campos de

Setembro - 2022



PROGEPE

PRG-REITORIA DE GESTAO DE

PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA

7. Apbs adicionar os documentos, devera assina-los, conforme opcdes do SIPAC.

Assinatura de Documentao

-
_‘y Fungio selecionada com sucesso.

Abaieo, confirme swas assinaturas informande para quais fungdes desejs assinar os documentos selecionados e, posteriorments, sua senha do
sistema.

\w): Adicionar Fungdo @ Remover Fungdo
= - I3 . . 3 . . u -
a: Servidor m: Responsavel Unidade ﬂ: Terceirizado &: Discente ﬂ Indicagao em Unidade

MiNHAS ASSINATURAS

Documento [T Assinaturas '+ |

:% REQUERIMENTO N® —-j— ; ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD @

:'%_;HTA. DA CONVENCAD PARTIDARIA N® —i-— 3 ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD @

'\%REGI STRO NO TRE N* —/--- ; ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD @
Senha: #

Confirmar | | Cancelar

,!'/ = Assinatura(s) realizada(s) com sucesso

Essa operacdo permite que os Documentos criados e pendentes de assinatura possam ser assinados pelo usuario logado.

NENHUM DOCUMENTO PENDENTE DE ASSINATURA FOI ENCONTRADO.

Protocolo
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8. A proxima etapa é cadastrar um interessado. E possivel cadastrar como interessados
no processo o servidor, a unidade. Pode ser cadastrado mais de um interessado.
Devera indicar o nome do servidor ou unidade e, caso deseje ser notificado por e-mail
em relagcdo as movimentagdes do processo, selecionar “sim” na opcao notificar
interessado. O sistema buscara se ja ha e-mail cadastrado, caso nédo, podera indicar
um enderegco de e-mail. Apds inserir o(s) interessado(s) podera continuar para a
préxima pagina.

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

o B @

Dados Gerais Documentos Interessados

MNeste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categonas:

» Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digite verificador);

* Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

» Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s8o interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;

s Unidade: Uma unidade da instituicdo;

» Outros: Publico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar >»"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor (O Aluno () Credor () Unidade () Outros
SERVIDOR
Servidor: #
Motificar Interessado: * @ sim ) N3o
E-mail: #
Inserir

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.
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9. Movimente o processo para a Secao de controle de frequéncia. Podera buscar pelo
numero da unidade (11.07.24) ou pelo nome Sec¢ao de controle de Frequéncia em
seguida clicar em continuar.

DADOS DA MOVIMENTAGAO
Data de Envio: 05/05/2022
Unidade de Origem: COORDENAGAQ DE ASSENTAMENTO FUNCIONAL - PROGEPE (11.07.19)
Destino: # () Seguir Fluxo @ Outra Unidade E|
Unidade de Destino: # 11.07.24 SECAQ DE CONTROLE DE FREQUENCIA - PROGEPE (11.07.24)
# 1 CUURDENALAU AUNINGS | RATIVA UE PURTARIAS E PUBLILALUES - PRUGEPE [TT.07,
4] COORDENAGAO DE APOSENTADORIA E PENSAO - PROGEPE (11.07.42)
) COORDENAGAO DE ASSENTAMENTO FUNCIONAL - PROGEPE (11.07.19)
=) SECAD DE ARQUIVO DE PESSOAL - PROGEPE (11.07.22)
=] SECAQ DE ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL - PROGEPE (11.07.23)
=] SECAO DE INFORMACOES FUNCIONAIS - PROGEPE (11.07.21)
4[| COORDENACAO DE PAGAMENTO DE PESSOAL - PROGEPE (11.07.14)
+ () DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL - PROGEPE (11.07.08)
4 (| DIRETORIA DE QUALIDADE DE VIDA - PROGEPE (11.07.05)
TIAVISAN NE TECNNI A1 DA INEARMAC A0 E COMIINIC AC AN - DROGEDE (11 A7 121

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) El
Retorno Programado: O sim ® nao

Urgente: O sim ® wnio
Observagdes:

({4000 caracteres/0 digitados)

<< Voltar || Cancelar | Continuar >>

Protocolo

10.A ultima etapa do processo € a confirmagao. Neste momento deve verificar se as
informagdes do processo estéo corretas. Podera ainda revisar o documento

cadastrado clicando no icone 3 . Apés revisar, basta clicar em “Confirmar” e sera
exibida a tela de comprovante do envio do processo.

SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACAO DOS DADOS DO PROCESSO

(1) B (O = @

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacio

Confira todos os dades do processa abaixo antes de confirmar o cadastro.

Tipe do Processo: AFASTAMENTO P/EXERCER ATIVIDADE POLITICA: COM ONUS PARA A INSTITUICAO
Assunto do Processo: 022.2 - LICENCAS
Processo Eletrénico:

SOLICITACAC DE AFASTAMENTO P/EXERCER ATIVIDADE POLITICA: SEM ONUS PARA A INSTITUICAO DO SERVIDOR JOAC DA
Assunto Detalhado: 27 = -

a
El

Natureza do processo: OSTENSIVO

Observacio: --
|1 Visualizar Documento  "4: Visualizar Informacéies Gerais

DocCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza
1 % REQUERIMENTO 20/08/2022 NAO DEFINIDO RESTRITO @ |«
2 \t; ATA DA CONVENCAO PARTIDARIA 20008/2022 NAO DEFINIDO RESTRITO _] € A
2 ’\é REGISTRO NO TRE 2e/08/2022 MAOC DEFINIDO RESTRITO _] L4 4

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo

Confirmar || << Voltar || Cancelar

Protocolo
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